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CARTA DE PRESTACAO DE SERVICOS
A
MOKIENE EMPREENDIMENTOS (SU), LDA
CONTABILIDADE, GESTAO E CONSULTORIA
NIF:5000395951

Luanda - Angola

SOBRE NOS

MOKIENE - EMPREENDIMENTOS (SU) LDA E uma empresa de direito
angolano, que actua em areas de contabilidade, gestdo de Recursos
humanos, consultoria de apoio a gestdo da empresa.

A nossa empresa € composta por uma equipe de profissionais com
qualificacoes elevadas, experiéncia e dedicacdo necessarias para melhor
servir os nossos clientes. Na Mokiene a satisfacdo dos nossos clientes sera
sempre o foco dos nossos servicos. A Mokiene assume — se como a sua
parceira especializada com vasta experiéncia no mercado Nacional.
Procuramos mais do que um cliente um parceiro de negobcios ideal.

Missao: Ser um Parceiro Ideal na prestacao de Servicos e apoio aos Nossos
clientes, sempre orientados para a satisfacao das suas necessidades com
rigor, pontualidade e competéncia técnica.

Visao: ser uma organizacao de referéncia na prestacao de servigcos de
contabilidade, gestao e consultoria, pela exceléncia, rigor, profissionalismo
na entrega do nosso servico a todos.
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Valores: Numa época em que o mercado acarreta enorme competitividade,
trabalhamos com confianca, rigor, competéncia, Integridade, ética e
deontologia profissional, usamos estes principios como elo fundamental
entre a Nossa Empresa e nossos Clientes, garantimos o Total sigilo
Profissional das Informacoes dos Nossos Clientes, pois intendemos que a
informacao € um Capital valioso para as Empresas.

Nossa equipe:

A equipa da Mokiene € constituida por um grupo de profissionais com
formacao nas areas de Contabilidade, Gestdao de empresas, gestdao de Rh e
economia. Para o sucesso de uma organizacdo consideramos essencial
termos uma equipe com pessoas dinamicas e altamente qualificadas em
todas as funcoes que desempenham. E nossa politica melhor a competéncia
de nossas equipes e mantendo — os actualizado permanentemente nas mais
variadas areas de actuacao, através de um programa de formacao dos
nossos colaboradores e participacao em diferentes accoes de actualizacoes,
em diferentes areas de actividades e projectos.

O objetivo primordial de nossa equipa prende-se em garantir de forma
atempada a total satisfacao de nossos clientes, pois s6 através dessa
satisfacdo podemos atingir uma posicdo mais credivel na nossa area de
trabalho.

Endereco: Centralidade do Kilamba, quarteirao Ngoma, Travessa A,
prédio F27, Apt. 03 Rés do Chao

Contacto: +244 931 567 740

+244 998 110 555
E-mail:
Redes sociais:
Facebook: @Mokieneconsultoria
Instagram: mokieneemprendimentos Lda
LinkedIn: Mokiene Empreendimentos, Lda
WhatsApp: + 244 931 567 740
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SERVICOS DA PRESTACAO DE SERVICO

Servicos Administrativos

Procuramos Informar permanentemente o Cliente sobre a sua Empresa no
Contexto tao exigente do Mundo empresarial para que tenha sempre o
controlo econdmico e financeiro de seu Negobcio, aconselhamos a delinear
estratégias e objectivo com vista a maximizar os resultados de Empresa.
Desta forma oferecemos um conjunto de solucoes administrativas que visam
a melhorar rigorosamente as metodologias e os procedimentos desenhado a
medida da sua empresa.

o Assessoria Administrativas

e Procedimentos Internos

e Tesouraria e Gestao de Contas Bancarias
e Apoio de Secretariado

e Emissao de facturas

e Gestao de Arquivos

Consultoria
A Equipa da Mokiene estara presente em cada passo da sua empresa, de
forma profissional e personalizada. Através de uma consultoria Marketing e
estratégica alcancaremos todos os objectivos tracados pela sua empresa.
e Consultoria estratégica

- Plano de Negocios

- Desenho Organizacional

- Planejamento estratégico

- Estudo de Viabilidade Econémico e financeiro
e Consultoria em Marketing

- Plano de Marketing e comunicacao

- Estudo de Mercado

- Criacao ou reposicionamento da Marca

- Avaliacao de Satisfacao de Negocio
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e Recursos Humanos
- Politicas e Gestao de Recursos Humanos
- Organizacao e Gestao de Desempenho
- Desenvolvimento de Gestao de Talentos
- Execucao de diarias Rotinas de RH (folha de remuneracoes, recibos
de vencimentos, mapas de férias, processos disciplinares, gestao de
absentismos etc.)

Contabilidade
Nos dias de hoje as empresas devem estar constantemente centradas e
focadas no seu negocio, acreditamos que por ai passa o sucesso das
empresas. De forma a reduzir custos de custos estruturais e aumentar a
qualidade e eficiéncia da gestdo do seu negocio, desenvolvemos servicos
especializados de contabilidade desenhados a medida da sua Empresa.
e Contabilidade Geral
- Acompanhamento e execucao da contabilidade de acordo as regras
Nacional (PGCA).
- Elaboracao e analise de relatérios Peridodicos de apoio a gestao.
- Preparacao das Demonstracoes de financeira e os seus anexos,
- Encerramento de exercicio
- Recuperacao de exercicios econoémicos
e Contabilidade Analitica
- Desenvolvimento e Implementacao de um sistema de Contabilidade
analitica
- Controlo de Gestao
- Gestao de Ativos Fixos
e Supervisao de Servicos
Contabilidade executada pelos servicos internos do cliente e nés
supervisionamos o cumprimento de todos pressupostos e obrigacoes
legalmente exigiveis.
e Controlo orcamental
- Preparacao de Orcamentos
- Controlo orcamental
- Relatorio de analise e optimizacao orcamental
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Fiscalidade
O cumprimento das obrigacoes fiscais sdo uma tarefa de grande importancia
para as empresas, o cumprimento delas garantem a sobrevivéncia da
empresa e o seu normal funcionamento. A Mokiene Possui um vasto leque
de experiencia e tem um conjunto de servicos para optimizar e planejar
adequadamente as questoes fiscais da sua Empresa.

e Preparacao do dosseier fiscal

e Planejamento Fiscal

e Apuramento dos principais Impostos em Vigor

e Apoio no ambito das inspeccoes fiscais

e Obrigacoes acessorias
Solucoes de Softwares de Gestao e informatica

e Sistema de Gestao ERP PRIMAVERA

e Sistema de Gestao XD Software

e Sistema e redes informaticas

e WI FI HOTSPOT

e Video vigilancia CCTV

e Rastreamento por GPS

e Assisténcia técnica especializada

Luanda aos 11 de Novembro de 2020

MOKIENE — EMPREENDIMENTOS (SU) LDA - Consultoria de Contabilidade - NIF: 5000395951
Centralidade do Kilamba - F27 ap 03 - Tel: +244 931691688/ 915020071 -
Email:mokieneconsultoria@gmail.com



